Zalacznik nr 2 do Uchwaty Rady Wydziatu Ogrodnictwa, Biotechnologii i Architektury Krajobrazu SGGW w Warszawie nr 1 z dnia 04
grudnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia Systemu Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztalcenia na Wydziale Ogrodnictwa,
Biotechnologii i Architektury Krajobrazu SGGW w Warszawie z uwzglgdnieniem zmian przyjetych przez RW WOBIAK:

-z dnia 04.07.2018 r. (Uchwata nr 3/07/2017/2018),

-zdnia07.11.2018r.

WEWNETRZNY SYSTEM ZAPEWNIENIA I DOSKONALENIA
JAKOSCI KSZTALCENIA
NA WYDZIALE OGRODNICTWA, BIOTECHNOLOGII
| ARCHITEKTURY KRAJOBRAZU

Wewnetrzny System Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztalcenia na Wydziale
Ogrodnictwa, Biotechnologii i Architektury Krajobrazu jest zgodny z aktualng Strategia
rozwoju Wydziatu, aktualng Polityka Jakos$ci Ksztalcenia na WOBIAK oraz z obowigzujacym
prawem i regulacjami uczelnianymi.

1. Cele systemu zapewnienia i doskonalenia jakoS$ci ksztalcenia

Podstawa systemu zapewnienia i doskonalenia jako$ci ksztalcenia na Wydziale
Ogrodnictwa, Biotechnologii i Architektury Krajobrazu sg nastgpujace cele:

e podnoszenie jakosci ksztalcenia studentow,

e doskonalenie metod weryfikacji i oceny systemu zapewnienia i doskonalenia jakoS$ci
ksztalcenia,

e podnoszenie rangi pracy dydaktycznej oraz inicjowanie dziatan zmierzajagcych do
samodoskonalenia 1 samoksztatcenia nauczycieli akademickich, pracownikow
technicznych i administracyjnych,

e promocja oferty dydaktycznej Wydzialu oraz podejmowanie dzialan podnoszacych
atrakcyjnos¢ 1 konkurencyjnos¢ Wydziatu.

Funkcje systemu:

e systematyczne monitorowanie, analizowanie oraz doskonalenie procesu jakosci
ksztatcenia,

e informowanie o efektywnosci dzialan doskonalgcych jakos$¢ ksztalcenia na
Wyadziale,

e zarzadzanie procesem zapewnienia 1 doskonalenia jakosci ksztalcenia wewnatrz
Wydziatu,

e standaryzacja dziatan i1 procedur,

e cwaluacja elementdw systemu przy zastosowaniu mierzalnych miernikow.

2. Struktura organizacyjna Wydzialu

Organem jednoosobowym Wydziatlu jest Dziekan, a Organem kolegialnym Wydzialu
jest Rada Wydziatu.

Wydzialem kieruje Dziekan wraz z Prodziekanem ds. Nauki oraz trzema
Prodziekanami ds. Dydaktyki na poszczegdlnych kierunkach (ogrodnictwo, biotechnologia,
architektura krajobrazu oraz ochrona zdrowia roslin). Dziekan wybierany jest przez elektoréw
I proponuje kandydatéw na prodziekanow, ktorzy nastgpnie rowniez wybierani sg przez
elektorow. Kadencja witadz dziekanskich trwa 4 lata. Wykaz osob petniacych funkcje
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Dziekana i Prodziekanow znajduje si¢ w zatgczniku 1. Sktad Rady Wydziatu znajduje si¢ w
zataczniku 2.

Dziatalno$¢ naukowo-badawcza i dydaktyczna prowadzona jest w katedrach,
zaktadach i1 pracowniach. Wykaz osob petnigcych funkcje kierownikow katedr, zaktadow i
pracowni znajduje si¢ w zatgczniku 3. Zarzadzanie Wydzialem wspomagaja Kierownicy
studiow doktoranckich (zalgcznik 4), komisje wydziatowe (zalacznik 5) oraz pelnomocnicy
Dziekana (zalacznik 6).

Obstuga studiow zajmuja si¢ dziekanaty.






3. Funkcje i zadania poszczegolnych obszaréw ksztalcenia
1. Obszar instytucji
Obszar instytucji petni nast¢pujace funkcje:

e koordynujaca,
e zarzadzajaca,
e monitorujaca,
e nadzorujaca,
® korygujaca.

Zadania Dziekana Wydziatu okreslone sg w Statucie SGGW w rozdziale 5.
Zadania Prodziekanow okresla Dziekan Wydziatu (zalacznik 7).
Zadania kierownikéw studiéw doktoranckich zamieszczono w zalgczniku 8.
Zadania komisji wydziatowych zamieszczono w zalaczniku 9.
Zadania pelnomocnikéw Dziekana zamieszczono w zatgczniku 10.

2. Obszar dokumentacji
Obszar dokumentacji peini funkcje:

e ujednolicania,
e usystematyzowania i uporzadkowania,
e informacyjna,
® organizacyjna.

Zadania tego obszaru to:

e zwigkszenie skutecznos$ci 1 efektywnosci systemu zapewnienia i doskonalenia jakoS$ci
ksztalcenia,

e yjednolicenie postepowania w poszczegdlnych obszarach systemu zapewnienia i
doskonalenia jakosci ksztatcenia,

e opracowanie spdjnej dokumentacji,

® opisanie obszaréw majacych wptyw na zapewnienie i doskonalenie jakoS$ci ksztatcenia,

e okresowa weryfikacja dokumentacji.

3. Obszar procesu ksztatcenia
Do funkcji obszaru procesu ksztatcenia nalezy:

e edukacja,

e doskonalenie,
e informowanie,
e monitorowanie,
e projektowanie,
e badanie.



Zadania tego obszaru skierowane sg na:

e monitorowanie i stymulowanie rozwoju kadry naukowo-dydaktycznej,

e udoskonalanie narzgdzi ksztatcenia,

e dostosowywanie efektow i1 programow ksztatcenia do potrzeb rynku pracy, z
uwzglednieniem wnioskéw z monitorowania karier zawodowych absolwentow
Wydziatu,

e projektowanie ustug edukacyjnych,

e weryfikacja efektow ksztalcenia na poszczegdlnych kierunkach studiéw, osigganych
przez studentow w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych,

e prowadzenie badan naukowych.

4. Obszar decyzji i informacji

Obszar decyzji 1 informacji petni funkcj¢ decyzyjna, zarzadzajaca i informacyjna.

Do zadan tego obszaru nalezy:

4.

e zapewnienie odpowiedniej komunikacji,

® ocena skuteczno$ci wewnetrznego systemu zapewnienia 1 doskonalenia jakosci
ksztalcenia,

e podejmowanie dziatan naprawczych,

e przekazywanie informacji wewngtrznych i zewngtrznych,

e zarzadzanie ryzykiem, konfliktami i incydentami zaistniatymi na Wydziale.

Procedury implementacyjne

Procedura zapewnienia i doskonalenia jakosci ksztatcenia na Wydziale Ogrodnictwa,

Biotechnologii i Architektury Krajobrazu zatwierdzana jest przez Rade Wydziatu. Instrukcje
do procedury sporzadzane sa w postaci decyzji Dziekana.

5.

Monitorowanie i zarzadzanie ryzykiem, konfliktami i incydentami

System monitorowany jest za pomoca Kalendarza Jakos$ci. Kalendarz opracowywany

jest raz w roku i zatwierdzany przez Dziekana. Komisje ds. Dydaktyki i Jakosci Ksztalcenia
wraz z Pelnomocnikiem ds. Jakosci Ksztalcenia raz w roku akademickim sporzadzaja analize
ryzyka w odniesieniu do procesu jakosci ksztatcenia 1 przedktadajg ja Dziekanowi. Zgtaszane
konflikty i1 incydenty rozwigzywane sg przez Dziekana, ktory moze delegowa¢ uprawnienia w
tym zakresie na inne osoby.



2.6 Metody analizy, oceny i doskonalenia
Cele systemu Metody analizy Metody oceny Metody
doskonalenia
Podnoszenie jakosci | Weryfikacja efektow | Okresowy przeglad Dostosowanie
ksztatcenia ksztatcenia efektow ksztalcenia | realizacji zajgc
studentow w odniesieniu do dydaktycznych do
wiedzy, umiejetnosci | wymaganych

Monitorowanie i
stymulowanie

i kompetencji
spotecznych
studentow

Okresowa ocena
kadry naukowo-

efektow ksztalcenia

Oferta szkolen,
konferencji i kursow

rozwoju kadry dydaktycznej
naukowo-
dydaktycznej
Doskonalenie metod | Weryfikacja systemu | Analiza raportu Zalecenia Komisji
weryfikacji i oceny zapewnienia i Komisji ds. ds. Dydaktyki i
systemu zapewnienia | doskonalenia jakosci | Dydaktyki i Jakosci | Jako$ci Ksztatcenia
i doskonalenia ksztalcenia przez Ksztatcenia W porozumieniu z
jakosci ksztalcenia Komisje ds. wiadzami
Dydaktyki i1 Jakosci dziekanskimi 1
Ksztatcenia przedstawicielami
odpowiednich
komisji
wydzialowych
Podnoszenie rangi Hospitacja Analiza raportu z Zalecenia komisji
pracy dydaktycznej hospitacji hospitacyjnej. Pomoc
oraz inicjowanie w podniesieniu
dziatan jakosci zajec
zmierzajacych do dydaktycznych
samodoskonalenia i
samoksztalcenia Okresowa ocena Analiza arkusza Motywacja do
nauczycieli kadry dydaktycznej | okresowej oceny wspotpracy z innymi
akademickich, kadry dydaktycznej | jednostkami
pracownikow wydzialowymi,
technicznych i uczelnianymi lub
administracyjnych zewngtrznymi
Ankieta studencka Analiza ankietowego | Zalecenie
badania opinii uczestnictwa w
studentow o zaje¢ciach
realizowanych dydaktycznych

zaje¢ciach
dydaktycznych

prowadzonych przez
bardzo dobrze
ocenionych
dydaktykow.
Konsultacje z
doswiadczonymi
dydaktykami




Promocja oferty
dydaktycznej
Wydziatu oraz
podejmowanie
dziatan
podnoszacych
atrakcyjnosc¢ i
konkurencyjnos¢
Wydziatu

Strona internetowa

Udziatl w imprezach
otwartych
Wspotpraca ze
szkotami $rednimi

Organizacja Dni
otwartych

Ocena aktualnosci i
dostepnosci
informacji zawartych
na stronie
internetowej

Roczne zestawienie
udzialu w imprezach
otwartych

Zestawienie liczby
uczestnikow w
Dniach otwartych

Rozszerzanie oferty
Wydziatu
Uaktualnianie i
zwigkszenie
atrakcyjnosci 1
dostepnosci
informacji zawartych
na stronie
internetowej

Prezentowanie
nowych rozwigzan
technologicznych na
imprezach otwartych

Rozszerzenie oferty
promocyjnej
Wydziatu




ZALACZNIKI

ZALACZNIK 1

Wykaz os6b pelniacych funkcje dziekanskie

Lp. Funkcja Imi¢ i Nazwisko
1. Dziekan Wydziatu prof. dr hab. Wojciech Wakulinski
2. Prodziekan ds. Nauki prof. dr hab. Marek Gajewski
3. Prodziekan ds. Dydaktyki
(kierunek ogrodnictwo i ochrona | dr hab. Marzena Winska-Krysiak
zdrowia roslin)
4, Prodziekan ds. Dydaktyki .
(Kierunek biotechnologia) prof. dr hab. Wojciech Plader
5. Prodziekan ds. Dydaktyki

(kierunek architektura
krajobrazu)

dr Renata Giedych




ZALACZNIK 2
Sklad Rady Wydzialu na dzien 31.10. 2018 roku

Dziekani i Prodziekani Wydzialu

prof. dr hab. Wojciech Wakulinski
prof. dr hab. Marek Gajewski

dr hab. Marzena Winska-Krysiak
prof. dr hab. Wojciech Plader

dr Renata Giedych

arwbdE

z grona profesoréw i doktoréw habilitowanych (w sklad Rady wchodza wszyscy nauczyciele
samodzielni pracujacy na Wydziale)

prof. dr hab. Grzegorz Bartoszewski

dr hab. Katarzyna Baczek

dr hab. Hanna Bolibok-Bragoszewska

dr hab. Jacek Borowski (prof. SGGW)

dr hab. Wojciech Burza (prof. SGGW)

dr hab. Marcin Filipecki (prof. SGGW)
prof. dr hab. Janina Gajc-Wolska

prof. dr hab. Marek Gajewski

dr hab. Beata Gawryszewska

10. prof. dr hab. Stanistaw Ignatowicz

11. dr hab. Agata Jedrzejuk

12. dr hab. Zbigniew Karaczun (prof. SGGW)
13. prof. dr Stanistaw Karpinski

14. dr hab. Malgorzata Kielkiewicz-Szaniawska (prof. SGGW)
15. prof. dr hab. Antoni M. Kosmala

16. dr hab. Marek Koztowski (prof. SGGW)
17. dr hab. Jeremi Krélikowski (prof. SGGW)
18. dr hab. Piotr Latocha (prof. SGGW)

19. dr hab. Mariusz Lewandowski (prof. SGGW)
20. dr hab. Barbara fLata

21. dr hab. Katarzyna Michalska

22. dr hab Ewa Mirzwa-Mroz

23. prof. dr hab. Katarzyna Niemirowicz-Szczytt
24. prof. dr hab. Ewa Osinska

25. dr hab. Andrzej Pacholczak

26. prof. dr hab. Elzbieta Paduch-Cichal

27. prof. dr hab. Wojciech Plader

28. prof. dr hab. Monika Rakoczy-Trojanowska
29. dr hab. Matgorzata Schollenberger (prof. SGGW)
30. dr hab. Axel Schwerk (prof. SGGW)

31. dr hab.Piotr Sikorski (prof. SGGW)

32. dr hab. Ewa Skutnik

33. dr hab. Barbara Szulczewska (prof. SGGW)
34. dr hab. Marek Szumanski (prof. SGGW)
35. prof. dr hab. Marek S. Szyndel

36. prof. dr hab. Kazimierz Tomala

37. prof. dr hab. Anna Tomczyk

38. prof. dr hab.Wojciech Wakulinski

39. dr hab. Marzena Winska-Krysiak

40. dr hab. Dariusz Wrona (prof. SGGW)

41. dr hab. Barbara Zarska (prof. SGGW)
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z grona pozostalych nauczycieli akademickich, wybrani zostali:

e drJoanna Dudek-Klimiuk
« dr Beata Fornal-Pieniak

e dr Anna Geszprych

o dr Krzysztof Herman

e dr Matgorzata Kaczynska
« dr Kinga Kimic

o dr Olga Kosakowska

e dr Tomasz Krupa

o dr Gabriela Maksymiuk

e dr Grazyna Obidoska

o dr Dawid Olewnicki

e dr Jarostaw Przybyt

« drJulita Rabiza-Swider

e dr Wiestawa Roston

o dr Kinga Rybak-Niedziotka
e dr Wlodzimierz Walgza

z grona pracownikow naukowo-technicznych, wybrani zostali:

e mgr Katarzyna Malewicz
e inz. Mirostaw Szatkowski

z grona doktorantéow, wybrana zostala:
e mgr Zuzanna Lyszcz

z grona student6w, wybrani zostali:

o Angelika Beczek

e Agnieszka Boruch

e Damian Deluga

o Karolina Duber

e Krystian Dziatkowski
e Milosz Grudzien

o Damian Klonowski

o Kinga Kundziewicz
e Kamil Lutostanski

o Daria Maciejewska

o Maciej Najechalski

e Berenika Radwanska
e Agata Skrzypczak

o Pawel Stuczkowski

e Tomasz Staniek

Przedstawiciel do Senatu
Prof. dr hab. Marek S. Szyndel
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ZALACZNIK 3

Wykaz osob pelniacych obowiazki kierownikow katedr, zakladéw i pracowni

Lp. Nazwa katedry/zakladu Imie i nazwisko
1. | Katedra Architektury Krajobrazu Dr Jan FLukaszkiewicz
2. | Katedra Genetyki, Hodowli i Biotechnologii Prof. dr hab. Monika Rakoczy-Trojanowska
Roslin
3. | Katedra Ochrony Srodowiska Dr hab. Barbara Zarska (prof. SGGW)
4. | Katedra Ro$lin Ozdobnych Dr hab. Ewa Skutnik
5. | Katedra Roélin Warzywnych i Leczniczych Prof. dr hab. Janina Gajc — Wolska
6. | Samodzielny Zaktad Sadownictwa Dr hab. Dariusz Wrona (prof. SGGW)
7. | Katedra Sztuki Krajobrazu Dr hab. Beata Gawryszewska
8. | Samodzielny Zaktad Entomologii Stosowanej Dr hab. Mariusz Lewandowski
9. | Samodzielny Zaktad Fitopatologii Prof. dr hab. Elzbieta Paduch-Cichal
10. | Samodzielny Zaktad Przyrodniczych Podstaw Dr hab. Marzena Winska - Krysiak
Ogrodnictwa
11. | Samodzielna Pracownia Oceny i Wyceny Dr hab. Axel Schwerk (prof. SGGW)
Zasobow Przyrodniczych
12. | Samodzielna Pracownia Organizacji i Dr Dawid Olewnicki

Ekonomiki Ogrodnictwa
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http://kghibr.sggw.pl/
http://kghibr.sggw.pl/
http://kes.sggw.pl/

ZALACZNIK 4

Kierownicy studiow doktoranckich

Lp. Kierownicy studiéw doktoranckich Imie i Nazwisko
1. Dziedzina nauki rolnicze, Prof. dr hab. Ewa Osifiska
dyscyplina ogrodnictwo
2. Dziedzina nauki rolnicze, Dr hab. Grzegorz Bartoszewski, prof. SGGW

dyscyplina biotechnologia
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ZALACZNIK 5

Wykaz 0s6b uczestniczacych w pracach poszczegélnych Komisji Wydzialowych

Lp.

Wydzialowa Komisja

Imie i nazwisko

1.

ds. Dydaktyki i Jako$ci
Ksztatcenia (kierunek
ogrodnictwo i ochrona zdrowia
ro$lin)

Dr hab. Marzena Winska-Krysiak — przewodniczaca
Prof. dr hab. Anna Tomczyk

Prof. dr hab. Janina Gajc-Wolska

Prof. dr hab. Elzbieta Paduch-Cichal

Dr hab. Ewa Skutnik

Dr hab. Dariusz Wrona (prof. SGGW)

Dr Magdalena Pawetkowicz

Dr Dawid Olewnicki

Dr Arkadiusz Przybysz

Dr hab. Ewa Mirzwa-Mro6z — Pelnomocnik Dziekana ds. Jakosci
Ksztatcenia

Mgr Paulina Swiderska — Przedstawiciel Doktorantow
Kamil Lutostanski — Przedstawiciel Studentow

ds. Dydaktyki i Jakos$ci
Ksztatcenia (kierunek
biotechnologia)

Prof. hab. Wojciech Plader — przewodniczacy

Prof. dr hab. Anna Tomczyk

Prof. dr hab. Grzegorz Bartoszewski

Prof. dr hab. Ewa Biatecka-Florianczyk (Wydziat Nauk o
Zywnoséci)

Prof. dr hab. Matgorzata Gniewosz (Wydziat Nauk o Zywnosci)
Dr hab. Dorota Nowak (Wydziat Nauk o Zywnosci)

Dr Magdalena Pawetkowicz

Dr hab. Anna Winnicka (Wydziat Medycyny Weterynaryjnej)
Dr hab. Ewa Mirzwa-Mréz — Petnomocnik Dziekana ds. Jako$ci
Ksztalcenia

Mgr Agnieszka Skarzynska — przedstawiciel doktorantow
Waldemar Tepper — przedstawiciel studentow

ds. Dydaktyki i Jakos$ci
Ksztalcenia (kierunek architektura
krajobrazu)

Dr. Renata Giedych — przewodniczaca

Prof. dr hab. Antoni M. Kosmala

Dr hab. Barbara Szulczewska (prof. SGGW)

Dr hab. Barbara Zarska (prof. SGGW)

Dr hab. Beata Gawryszewska

Dr Agata Cieszewska

Dr Joanna Dudek-Klimiuk

Dr Izabela Dymitryszyn

Dr Jan Lukaszkiewicz

Dr Beata Fortuna-Antoszkiewicz

Dr Krzysztof Herman

Dr Kinga Kimic

Dr Wiodzimierz Walgza

Dr hab. Ewa Mirzwa-Mrdz- Pelnomocnik Dziekana ds. Jakosci
Ksztatcenia

Mgr Maciej Lepkowski - przedstawiciel doktorantow
Inz. Agnieszka Tama - przedstawiciel studentow

ds. Struktury Wydziatu

Dziekan i Prodziekani (Prof. dr hab. Wojciech Wakulifiski, Prof.

dr hab. Marek Gajewski, Prof. dr hab. Wojciech Plader, Dr hab.
Marzena Winska-Krysiak, Dr Renata Giedych) oraz:

Dr hab. Beata Gawryszewska

Dr hab. Ewa Skutnik

Dr hab. Barbara Zarska (prof. SGGW)

ds. Kadrowych, Awansow i
Odznaczen

Prof. dr hab. Wojciech Wakulinski — przewodniczacy
Prof. dr hab. Marek Gajewski
Prof. dr hab. Katarzyna Niemirowicz-Szczytt
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Prof. dr hab. Marek S. Szyndel

Prof. dr hab. Kazimierz Tomala

Dr hab. Jacek Borowski (prof. SGGW)

Dr hab. Barbara Lata

Dr Wtodzimierz Walgza

Dr Dawid Olewnicki

Kierownik Jednostki, ktorej dotyczy wniosek

6. Komisje hospitacyjne
6.1 Hospitacyjna kierunek Dr hab. Jacek Borowski (prof. SGGW) — przewodniczacy
ogrodnictwo i kierunek ochrona
zdrowia ro$lin Dr hab. Ewa Mirzwa-Mroz
Dr hab. Malgorzata Schollenberger (prof. SGGW)
Dr Marta Stankiewicz-Kosyl
6.2 Hospitacyjna kierunek Dr hab. Jacek Borowski (prof. SGGW) — przewodniczacy
architektura krajobrazu
Dr Agnieszka Gawlowska
Dr Kinga Kimic
Dr Tatiana Swoczyna
Dr Dorota Sikora
6.3 Hospitacyjna kierunek Dr hab. Jacek Borowski (prof. SGGW) — przewodniczacy
biotechnologia
Dr hab. Hanna Bolibok-Bragoszewska
Dr hab. Matgorzata Kietkiewicz-Szaniawska (prof. SGGW)
Dr hab. Barbara Lata
Dr hab. Dorota Nowak
Dr hab. Matgorzata Ziarno
Dr Ewa Dlugosz
Dr Mirostaw Sobczak
Dr Piotr Baska
7. Oceny Pracownikow Naukowo- prof. dr hab. Wojciech Wakulinski -przewodniczacy

Dydaktycznych i Dydaktycznych

Dr hab. Beata Gawryszewska

Prof. dr hab. Janina Gajc-Wolska

Prof. dr hab. Stanistaw Ignatowicz

Prof. dr hab. Katarzyna Niemirowicz-Szczytt

Dr Dariusz Sochacki

Dr hab. Barbara Szulczewska (prof. SGGW)

Dr Wiodzimierz Wateza- przedstawiciel zwigzkéw zawodowych
,.Solidarno$¢”
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ZALACZNIK 6

Wykaz os6b pelniacych funkcje pelnomocnika Dziekana

Lp. Pelnomocnik Dziekana Imie i nazwisko
1. Ds. Jakosci Ksztalcenia Dr hab. Ewa Mirzwa-Mro6z
2. Ds. Wspotpracy Migdzynarodowej Dr Olga Kosakowska
Prof. dr hab. Wojciech Plader
3. Ds. Promocji Wydziatu i Kontaktéw ze Szkotami
Srednimi Dr Jarostaw L. Przybyt
Dr Ewa Siedlecka
Dr inz. Edyta Roston-Szerynska
4, Ds. Administrowania Strona Internetowa Dr Zbigniew Rusinowski
Wydziatu
5. Ds. Wspotpracy z Pracodawcami i Obiektu Dr Katarzyna Kowalczyk
Szklarniowego Wydziatu
6. Ds. Kontaktéw z Gospodarka Prof. dr hab. Janina Gajc-Wolska
7. Ds. Przeciwdziatania Dyskryminacji i Dr hab. Jacek Borowski (prof. SGGW)
Mobbingowi
8. Ds. systemu POLON (statut) Dr Anna Geszprych
9. ds. Benchmarkingu Dr Dariusz Sochacki
9. Kierownicy praktyk zawodowych: Dr hab. Dariusz Wrona (prof. SGGW) -
kierunek ogrodnictwo
Dr Mariola Wrochna- kierunek ochrona zdrowia
roslin
Mgr Krzysztof Gadomski - kierunek
architektura krajobrazu
10. Redakcja Wydawnictwa Annals of WULS — Dr hab. Barbara Lata
Horticulture Dr hab. Katarzyna Michalska
11. Redakcja Wydawnictwa Annals of WULS — Dr Matgorzata Kaczynska

Landscape Architecture

Dr Gabriela Maksymiuk
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ZALACZNIK 7

Wykaz zadan realizowanych przez Prodziekanow Wydziatu.

Prodziekan ds. Nauki

1.

9.

Prowadzenie posiedzen komisji o nadanie stopnia doktora oraz przewodniczenie komisji
egzaminacyjnym zwigzanych z postepowaniem w przewodzie doktorskim. Kontakt z
Kierownikami Studiow Doktoranckich.

Prowadzenie przewodow habilitacyjnych.

Przygotowanie sktadu Komisji ds. egzaminu kierunkowego, egzaminu dodatkowego oraz
jezyka obcego (w przewodzie doktorskim) i przedstawianie Radzie Wydziatu.

Nadzér nad procedura nadawania tytutu naukowego profesora.

Przygotowanie sprawozdan dotyczacych aktywnosci badawczej wydziatu ( dla dziekana,
rektora, oraz innych organow wskazanych przez uczelni¢)

Sprawozdania i wnioski dotyczace dziatalnos$ci statutowej.

Przeprowadzanie konkursu dla mtodych naukowcéw oraz rozliczanie projektow.
Zbierania, przechowywanie i przygotowanie danych dla ewaluacji wydziatu. Uczestniczenie w
Komisji Senackiej ds. Nauki. Kontakt z Biurem Nauki.

Inne obowiazki zlecone przez Dziekana.

Prodziekan ds. Dydaktyki (kierunek ogrodnictwo i ochrona zdrowia roslin)

1.

2.

Sprawowanie biezacego nadzoru nad dziatalnoscia dydaktyczna kierunku: ogrodnictwo

a/ wydawanie decyzji zgodnie z obowigzujagcym Regulaminem Studiow SGGW w Warszawie;
§2 ust. 4, §11ust. 3,5, §12 ust. 4, 6 §13 ust. 1, 3 pkt.3, §14 ust. 1 pkt.10, §19 ust. 5, 11, -§20
ust. 4, 8, §21 ust. 1, 4, §22 ust. 3, §23 ust. 2 pkt. 3, §24 ust. 1, 5, 6, -§26 ust. 4, 5, §27 ust.2, -
§28 ust.3,4,5,8

b/ opiniowanie do decyzji dziekana (Kolegium) zgodnie z obowigzujacym Regulaminem
Studidéw SGGW w Warszawie; §3 ust.2, 4, §16 ust. 1,2, 6, §17 ust. 1, 2, §18 ust 3, 5, §23 ust.
1,4, 825 ust. 1, §28 ust. 9.

¢/ przygotowanie programow studiow

d/ prowadzenie komisji ds. dydaktyki i jakosci ksztalcenia, wspotpraca z pelnomocnikiem ds.
jakosci ksztatcenia

e/ informowanie dziekana i Rady Wydziatu o wszystkich istotnych sprawach dotyczacych
Kierunku

f/ dziatanie na rzecz zaspokojenie potrzeb bytowych studentéow (komisja stypendialna)

o/ dbanie o przestrzeganie przepisdéw prawa, porzadek i bezpieczenstwo na zajg¢ciach

Inne obowiazki zlecone przez Dziekana.

Prodziekan ds. Dydaktyki (kierunek biotechnologia)

1.

Sprawowanie biezacego nadzoru nad dziatalnoscig dydaktyczng kierunku: biotechnologia

a/ wydawanie decyzji zgodnie z obowigzujagcym Regulaminem Studiow SGGW w Warszawie;
§2 ust. 4, §11ust. 3, 5, §12 ust. 4, 6 §13 ust. 1, 3 pkt.3, §14 ust. 1 pkt.10, §19 ust. 5, 11, -§20
ust. 4, 8, §21 ust. 1, 4, §22 ust. 3, §23 ust. 2 pkt. 3, §24 ust. 1, 5, 6, -§26 ust. 4, 5, §27 ust.2, -
§28 ust.3,4,5,8

b/ opiniowanie do decyzji dziekana (Kolegium) zgodnie z obowigzujacym Regulaminem
Studidéw SGGW w Warszawie; §3 ust.2, 4, §16 ust. 1,2, 6, §17 ust. 1,2, §18 ust 3, 5, §23 ust.
1,4, §25 ust. 1, §28 ust. 9.
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¢/ przygotowanie programow studiow
d/ prowadzenie komisji ds. dydaktyki i jakosci ksztalcenia, wspolpraca z pelnomocnikiem ds.
jakosci ksztatcenia
e/ informowanie dziekana i Rady Wydzialu o wszystkich istotnych sprawach dotyczacych
Kierunku
f/ dziatanie na rzecz zaspokojenie potrzeb bytowych studentow (komisja stypendialna)
g/ dbanie o przestrzeganie przepisOw prawa, porzadek i bezpieczenstwo na zajeciach
h/ przygotowanie programu, zawiadomienia i prowadzenie Rady Programowej
2. Inne obowiazki zlecone przez Dziekana.

Prodziekan ds. Dydaktyki (architektura krajobrazu)

1. Sprawowanie biezacego nadzoru nad dziatalno$cig dydaktyczng kierunku: architektura
krajobrazu
a/ wydawanie decyzji zgodnie z obowigzujacym Regulaminem Studiow SGGW w Warszawie;
§2 ust. 4, §11ust. 3,5, §12 ust. 4, 6 §13 ust. 1, 3 pkt.3, §14 ust. 1 pkt.10, §19 ust. 5, 11, -§20
ust. 4, 8, §21 ust. 1, 4, §22 ust. 3, §23 ust. 2 pkt. 3, §24 ust. 1, 5, 6, -§26 ust. 4, 5, §27 ust.2, -
§28 ust.3,4,5,8
b/ opiniowanie do decyzji dziekana (Kolegium) zgodnie z obowigzujacym Regulaminem
Studidéw SGGW w Warszawie; §3 ust.2, 4, §16 ust. 1,2, 6, §17 ust. 1, 2, §18 ust 3, 5, §23 ust.
1,4, §25 ust. 1, §28 ust. 9.
¢/ przygotowanie programow studiow
d/ prowadzenie komisji ds. dydaktyki i jakosci ksztalcenia, wspolpraca z pelnomocnikiem ds.
jakosci ksztatcenia
e/ informowanie dziekana i Rady Wydziatu o wszystkich istotnych sprawach dotyczacych
Kierunku
f/ dziatanie na rzecz zaspokojenie potrzeb bytowych studentow (komisja stypendialna)
g/ dbanie o przestrzeganie przepisow prawa, porzadek i bezpieczenstwo na zajeciach

2. Inne obowiazki zlecone przez Dziekana.
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ZALACZNIK 8

Zadania realizowane przez kierownikow studiow doktoranckich

1.
2.

3.
4. Podejmujg decyzj¢ o skresleniu z listy uczestnikow studiow doktoranckich
5.

© © ~

Organizujg realizacj¢ programu studiow doktoranckich

Dokonuja oceny realizacji programu studiéw doktoranckich oraz prowadzenia badan naukowych
przez doktorantow, w sposob okreslony przez Rade Wydziatu

Podejmuja decyzje w sprawie zaliczenia kolejnych lat studiow doktoranckich

Dokonujg sprawdzenia kompletno$ci i poprawnosci ztozonych wnioskoéw dotyczacych pomocy
materialnej dla doktorantow oraz przekazuja je organowi przyznajacemu $wiadczenia pomocy
materialnej

. Opracowuja i przedstawiaja Radzie Wydzialu i Rektorowi roczne sprawozdanie z przebiegu

studiow

. Uczestnicza w rekrutacji na studia doktoranckie
. Organizujg seminaria naukowe doktorantow i powiadamiajg 0 nich opiekuna/promotora doktoranta

Petnig funkcje przewodniczacego Wydziatowej Komisji dotyczacej uczestnikow —studiow
doktoranckich
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ZALACZNIK 9

Regulamin dzialania Komisji Wydzialowych

1. Komisja powotywana jest przez Dziekana po zasiggnigciu opinii Rady Wydziatu.

2. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy

3. Wybrany cztonek Komisji petni role Sekretarza.

4. Komisja liczy od 5 do 15 cztonkéw

5. W celu usprawnienia prac mogg by¢ powotywane Podkomisje lub grupy robocze zajmujace si¢
szczegdlowymi zagadnieniami poza obradami Komisji

6. Komisja zbiera si¢ nie rzadziej niz raz w semestrze.

7. Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy.

8. Czlonkowie Komisji majg prawo wnioskowania o zwotanie posiedzenia.

9. Posiedzenia Komisji prowadzi Przewodniczacy lub — w przypadku jego nieobecnosci — wskazany

cztonek Komisji.

10. Posiedzenia Komisji s3 zamknigte i protokétowane.

11. Na posiedzenia Komisji moga by¢ zapraszani przedstawiciele wladz Uczelni, Wydziatu,
Studentdéw, Senatu oraz inne osoby.

12. Z posiedzen Sekretarz sporzadza protokoét zatwierdzany przez prowadzacego posiedzenie.
Protokot z posiedzen Komisji przekazywany jest Wtadzom Wydziatu.

13. Komisja podejmuje decyzje zwykta wigkszo$cig glosow przy co najmniej potowie obecnych
cztonkow. W przypadku rownej liczby gtoséw decydujacy glos ma osoba prowadzaca
posiedzenie.

Zadania realizowane przez poszczegolne Komisje Wydzialowe

Do zadan Wydzialowej Komisji ds. Dydaktyki i Jakosci Ksztalcenia nalezy: ocena i weryfikacja
programow ksztatcenia z wykorzystaniem uwag od przedstawicieli gospodarki, Komisji Hospitacyjnej
oraz ankiet absolwentow, proponowanie i opiniowanie zmian w programach ksztatcenia, opracowanie
procedur ewaluacji zasad rekrutacji, wnioskowanie o uruchomienie nowych kierunkow,
przygotowanie ewentualnych nowych programéw ksztalcenia w oparciu o Krajowe Ramy
Kwalifikacji. Waznym zadaniem Komisji Dydaktycznej jest ewaluacja sposobow osiggania
zatozonych 1 zatwierdzonych efektow ksztatcenia na danym kierunku. Komisja ta sprawuje réwniez
nadzor nad wdrazaniem wewngtrznego systemu zapewniania i doskonalenia jakosci ksztalcenia,
przygotowanie harmonogramow, nadzor nad przebiegiem oraz analiza wynikow dziatan kontrolnych i
udoskonalajacych, analiza wynikéw ankiet oceny pracownikéw wypelnianych przez studentdw,
podejmowanie dziatan wynikajacych z analizy raportu Biura Karier (raport na podstawie analizy
ankiet wypelianych przez interesariuszy zewngtrznych, w szczego6lnosci przez pracodawcow i
absolwentow), analiza, ocena i opracowanie wnioskéw dotyczacych zmian w programach ksztatcenia,
przygotowanie raportu oceny jakosci ksztalcenia na Wydziale, sugestii dotyczacych dziatan
naprawczych oraz przygotowywanie ewentualnych propozycji zmian w wewngtrznym systemie
zapewnienia i doskonalenia jakosci ksztalcenia.

Wydzialowa Komisja ds. Struktury Wydzialu — jej zadaniem jest opiniowanie wnioskdw w sprawie
zmian dotyczacych struktury wewnetrznej Wydziatu (powoltywanie zaktadow, pracowni, katedr).
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Zadaniem Wydzialowej Komisji ds. Kadrowych jest nadzorowanie wlasciwego rozwoju
naukowego pracownikow Wydziatu. Jej zadania to inicjowanie rdéznych dziatan zmierzajacych do
rozwoju kadry dydaktycznej i naukowej oraz podwyzszania jako$ci nauczycieli akademickich.

Wydzialowa Komisja Hospitacyjna — jej zadaniem jest przeprowadzanie hospitacji zajec
dydaktycznych, jako formy wsparcia kolezenskiego i narzgdzia oceny pracy dydaktycznej. Komisja
przekazuje osobie hospitowanej informacje zwrotne na temat warto§ci merytorycznej zajeé i
skuteczno$ci stosowanych metod i narzedzi dydaktycznych oraz propozycje dziatan udoskonalajacych.
Do jej zadan nalezy takze ustalanie semestralnych planow hospitacji, prowadzenie dodatkowych
hospitacji na wniosek Dziekana lub Pelnomocnika ds. Jakosci Ksztatcenia oraz przygotowanie
okresowych raportow.

Wydzialowa Komisja Oceny Pracownikow Naukowo-Dydaktycznych i Dydaktycznych -
okresowo dokonuje, opierajac si¢ na ankiecie zatwierdzonej przez Senat, oceny na podstawie
sprawozdania ocenianego pracownika, opinii kierownika jednostki organizacyjnej, a w przypadku
asystenta réwniez opinii bezposredniego opiekuna naukowego. Na zyczenie komisji oceny lub
ocenianego pracownika przy ocenie moze by¢ brana pod uwagg roéwniez opinia innego specjalisty z
danej dyscypliny naukowej. W toku dokonywania oceny nauczyciela akademickiego komisja oceny
moze zwroci¢ si¢ rowniez do eksperta spoza SGGW o wyrazenie stanowiska w okre§lonych przez
komisj¢, konkretnych kwestiach.
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ZALACZNIK 10

Zadania realizowane przez pelnomocnikow Dziekana

Pelnomocnik Dziekana ds. Jako$ci Ksztalcenia odpowiada za koordynacje dziatan zwigzanych z
zapewnieniem i doskonaleniem jakos$ci ksztatcenia na Wydziale. Jest jedng z dwoch upowaznionych
0s0b, obok Dziekana, majacych petny dostgp do wszystkich wynikow studenckiej oceny zaje¢ na
Wydziale, w tym szczego6lnie chronionych danych personalnych, uczestniczy w posiedzeniach i
wspotpracuje z Wydzialowa Komisja ds. Dydaktyki i Jakosci Ksztalcenia, kontaktuje sig¢ z
Pelnomocnikiem Rektora ds. Jako$ci Ksztalcenia w SGGW (m.in. uczestniczy w spotkaniach,
szkoleniach i1 przeplywie informacji, w rozwigzywaniu biezacych probleméw dotyczacych jakoSci
ksztalcenia). Informuje bezposrednio Dziekana w zakresie danych chronionych. Przygotowuje
sprawozdanie roczne dla Dziekana dotyczace wynikéw studenckiej oceny zaje¢, bierze udziat w
podejmowaniu dziatan naprawczych podejmowanych w ramach systemu zapewnienia i doskonalenia
jakosci ksztatcenia.

Pelnomocnik Dziekana ds. Wspélpracy Miedzynarodowej nadzoruje wymiang studencka w ramach
programu Erasmus, nawigzuje wspOlprace z innymi uczelniami, pomaga w Wwymianie
migdzynarodowej nauczycieli akademickich.

Pelnomocnik Dziekana ds. Promocji Wydzialu i Kontaktéw ze Szkolami Srednimi - koordynuje
dziatania Wydziatu z dziatalnoécia Pelnomocnika Rektora ds. Wspétpracy ze Szkotami Srednimi,
koordynuje organizacje¢ lekcji pokazowych dla uczniow szkot §rednich, koordynuje dziatania zwigzane
z organizacjg uczelnianych i wydzialowych spotkan z cyklu ,,Randez-vous z SGGW”, koordynuje
dziatania zwigzane z organizacjg ,,Dni Otwartych” na SGGW, koordynuje i organizuje spotkania
pracownikow Wydzialu z uczniami na terenie szkot $rednich, opracowuje materialy promocyjne
wydziatu dla I, I, III stopnia studiow i studidow podyplomowych.

Pelnomocnik Dziekana ds. Kontaktow z Pracodawcami zajmuje si¢ monitorowaniem porozumien o
wspotpracy Wydzialu z przedsigbiorcami, organizuje spotkania z przedsigbiorcami, kontaktuje si¢ z
Pelnomocnikiem Rektora SGGW ds. Wspolpracy z Gospodarka. Uczestniczy w spotkaniach,
szkoleniach i przeptywie informacji w zakresie rozwigzywania aktualnych problemow zwigzanych ze
wspotpraca migdzy naukg a biznesem. Zasiega opinii przedsigbiorcoOw dotyczacych oceny programow
ksztatcenia.

Pelnomocnik Dziekana ds. Administrowania Strona Internetowa Wydzialu odpowiada za biezace
aktualizowanie zawarto$ci strony internetowej Wydzialu, dba o atrakcyjno$¢ strony internetowej
Wydzialu dla studentoéw, pracownikéw, kandydatow na studia oraz innych potencjalnych gosci,
rozsyta informacje pracownikom wydziatu na pro§be¢ Dziekana (kolegium dziekanskiego).

Pelnomocnik Dziekana ds. Benchmarkingu- rozwija i wdraza system zarzadzania jakoscig
ksztalcenia, doskonali zespoty dydaktyczne, monitoruje i analizuje proces ksztatcenia.

Kierownik ds. Praktyk — sprawuje nadzér nad prawidlowym sposobem realizacji praktyk oraz
wspoltpracuje z przedsiebiorstwami w zakresie mozliwosci ich odbywania. Pomaga studentom
Wydziatu w organizacji studenckich praktyk zawodowych oraz koordynuje ich zaliczanie, jest osobg
odpowiedzialng za kontakt z zakltadami pracy w sprawach zwigzanych z organizacjg i realizacja
praktyk, nadzoruje wlasciwy przebieg praktyk.

Redakcja Wydawnictwa Annals of WULS — Horticulture oraz Redakcja Wydawnictwa Annals
of WULS - Landscape Architecture — przyjmowanie i wstgpna ocena przydatnosci artykutéw z
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zakresu ogrodnictwa i architektury krajobrazu do opublikowania w czasopismie Annals of WULS. Po
wstepnej ocenie dobdr recenzentéw celem eksperckiej oceny przyjmowanych publikacji oraz
podejmowanie koncowej decyzji o przyjeciu danego artykutu do publikacji. Wspolpraca z
wydawnictwem SGGW w procesie wydawniczym. Wdrazanie procedur i kryteriow zwigzanych z
umieszczeniem czasopisma na liscie filadelfijskiej.
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