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Zatozenia, cele i opis zajec:

Celem zajec jest praktyczne poszerzenie wiedzy z zakresu podstaw technologii informacyjnych i komunikacyjnych,
podwyzszenie poziomu umiej¢tnosci uzytkowania sprzg¢tu komputerowego i podstawowych aplikacji komputerowych, a
takze pokazanie mozliwosci wykorzystywania sprzetu komputerowego i oprogramowania w pracy zawodowej.

Opis zajec:

Cwiczenia maja na celu opanowanie umiejetnosci: przetwarzania i edycji tekstu, uzytkowania arkusza kalkulacyjnego, pracy
z bazg danych, uzytkowania Internetu i sSrodowiska sieciowego, pozyskiwania i przetwarzania informacji, rowniez za
posrednictwem Internetu, prezentacji danych i informacji pozyskanych z Internetu. W ramach ¢wiczen dotyczacych edytora
teksow realizowane bgda nastepujace zagadnienia: redagowanie i formatowanie tekstow, tabel, wykorzystanie stylow,
tworzenie rozdzialow, spisdéw. W ramach zaje¢ dotyczacych wykorzystania arkusza kalkulacyjnego omawiane beda: typy,
wprowadzanie, edycja danych, adresowanie, formatowanie komorek, funkcje logiczne, matematyczne, statystyczne,
wyszukiwania i adresu, tekstowe, graficzna prezentacja danych (wykresy), wykorzystywanie arkusza jako bazy danych-
sortowanie, filtrowanie, tabele przestawne.

Formy dydaktyczne, liczba godzin:

a) wyklady;
b)  Cwiczenia laboratoryjne, 30 godzin

Prezentacja i omOwienie przez prowadzacego zagadnien teoretycznych;
Prezentacja rozwigzan przyktadowych zadan problemowych przygotowana przez prowadzacego;

Metody dydaktyczne: Samodzielna praca studentow nad zadaniami problemowymi z wykorzystaniem gotowych wzorcow i/lub pomocy
prowadzacego.
Wymagania formalne
i zatozenia wstepne: Student posiada podstawowa wiedz¢ i umiejetnosci z zakresu uzytkowania komputerdw
Odniesienie Sita dia
Efekty uczenia sie: Tres¢ efektu przypisanego do zajec: do efektu. of kier*
kierunkowego )
. W1 Zna i rozumie w zaawansowanym zakresie zasady postugiwania sie nowoczesnym edytorem K Wil 3
Wiedza: tekstu -
(absolwent zna i rozumie) Zna i rozumie w zaawansowanym zakresie zasady postugiwania sie nowoczesnym arkuszem
w2 ) K_W11 3
kalkulacyjnym —
o . U1l potrafi postugiwaé sie nowoczesnym edytorem tekstu K U09 3
Umiejetnosci: =
(absolwent potraf u2 potrafi postugiwac sie nowoczesnym arkuszem kalkulacyjnym K Uo7 3
Kompetencje: K1 jest gotowy na wykorzystanie technologii arkusza kalkulacyjnego w przetwarzaniu danych K Kol 2
(absolwent jest gotéw do zwigzanych z ogrodnictwem —

Tresci programowe zapewniajgce
uzyskanie efektéw uczenia sie:

Usystematyzowanie i poszerzenie umiejetnosci z zakresu praktycznego wykorzystywania edytora tekstu, arkusza
kalkulacyjnego, programu prezentacyjnego i narzedzi z nimi powigzanych.

Zdobycie umiejetnosci wykorzystywania arkusza kalkulacyjnego i narzedzi z nim powigzanych do obliczer, gromadzenia,
przetwarzania i analizy danych.

Sposob weryfikacji efektow uczenia
sie:

Efekty W1, W2 — kolokwium
Efekty U1, U2, K1 — sprawozdanie projektowe

Szczegoty dotyczace sposobow
weryfikacji i form dokumentacji
osigganych efektow uczenia sie:

Forma elektroniczna (w plikach zawierajacych kolokwia ¢wiczeniowe i sprawozdanie projektowe)

Elementy i wagi majace wptyw
na ocene koricowa:

Kolokwia przeprowadzane na zajeciach (80%), sprawozdanie projektowe (20%)

Miejsce realizacji zajec:

Laboratorium komputerowe wyposazone w komputery z dostgpem do sieci uczelnianej i Internetu, zainstalowane
oprogramowanie Microsoft Office.
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Strony internetowe z samouczkami i oméwionymi przyktadami.



https://czytam.pl/autor,Karol+Prze%C5%BAdziecki.html
https://czytam.pl/autor,+Witold+Sikorski.html
https://czytam.pl/autor,+Witold+Treichel.html

UWAGI

*) 3 — zaawansowany i szczegotowy, 2 — znaczacy, 1 — podstawowy,

Wskazniki ilosciowe charakteryzujgce modut/przedmiot:

Szacunkowa sumaryczna liczba godzin pracy studenta (kontaktowych i pracy wtasnej) niezbedna dla osiggniecia zaktadanych dla zajec¢
efektéw uczenia sie - na tej podstawie nalezy wypetnic pole ECTS:

60 h

tgczna liczba punktéw ECTS, ktdra student uzyskuje na zajeciach wymagajacych bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich lub

innych oséb prowadzacych zajecia:

1.5 ECTS




